O NeoMetrik

moving people

MovViINeo - Neue oder welitere
Firma anlegen.

Anleitung

Sie haben MoviNeo neu installiert oder sind bereits MoviNeo Anwender und moéchten |hr MoviNeo um
eine zusatzliche Firma/Mandanten erweitern?

Dann gehen Sie bitte wie folgt vor.

1. Anmelden

Starten Sie MoviNeo Uber das Desktop-lcon und wahlen Sie im Drop-Down MenU die
Administration aus. (siehe Abb.1)

= MoviNeo 1.17.8.15078 - Login EX)

Benutzemame [ Admin \

Passwort admin

Firma Administration - H

Abb.1
o

2. Administration

Wahlen Sie im nachsten Schritt ,Neue Firma anlegen”.

= Administration “ = B

Superadmin

' ‘

Firmenverwaltung

Neue Firma anlegen

] Aktiv Neohetik GmbH
] Ativ Neohetrik Formulare

3. Anschrift

Hinterlegen Sie wie in Abb.2 gezeigt Ihre Firmen-Anschrift und klicken auf Weiter.

= Neue Firma anlegen

Firma. Anschaift

Firmenadministrator
Firma Test Firma
Hummennkreise
Strae / Posti, | Mustermann Strae 1
Daten importieren

Telefon 1
Telefon 2

Fax 1

Fax2

EMa

Website
Gesehafisidhrer

Fostedzahl  |12345

ont Musterstact
Postiach

Land Deutschiand

01234 / 56789

info@test-fima.de

Max Mustermann

L% 1| Abb.2
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4. Grunddaten

Legen Sie nun wie in Abb.3 Ihre Benutzer-Grunddaten an und klicken auf Weiter.
| x|

= Neue Firma anlegen

Grunddaten
Firmenadministrator
Login Max
Nummemkreise Passort ves ‘
Passwart wi P
Kiirzel MM
Mitarbeiterinformationen
Anrede Herr v | StraBe/ Postf. |Mustermann Strae 1 Telefon |01234 - 56789
Titel Postleitzahl 12345 Handy
Vomame | Max ort Musterstadt E-Mail ‘
Machname | Mustermann Land Deutschland
Ledig v Bitte wahlen a

Abb.3

5. Nummernkreise

Im Nachsten Fenster haben Sie die Moglichkeit, zwischen zwei Nummernkreisldufen zu
wahlen.

a. Fortlaufend=0, 1, 2, ........ 999999
b. NeoMetrik System

Bsp.: 012015040001
01 = Mandant, 2015 = Jahr, 04 = Monat, 0001 = Fortlaufend

= Neue Firma anlegen n
[ Firma ‘
| Fimenadministrator | —
| Mummernisise starten bei | Neometrk-System | gic japen noch 9999 Angebotsnummen im aktuellen Monat zur Verfigung.
| Daten impertieren woren b fortautend R sns0ono Rechnungsnummern zur Verfagung
Este 0
[« [ =& |
Klicken Sie auf Weiter.
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6. Daten importieren

Flr das Einrichten der ersten Firma ist es an dieser Stelle nicht n6tig etwas auszuwahlen.
Klicken Sie einfach auf Fertigstellen.

Legen Sie eine Testfirma an, kdnnen Sie gerne alles anhaken. Im Falle einer weiteren
Firma/Mandanten wahlen Sie bitte mind. die in Abb.4 hervorgehobenen Felder aus und
klicken dann anschlieRend auf Fertigstellen.

= MNeue Firma anlegen “
Firma Daten importieren
Firmenadministrator
Bitte geben Sie an welche Daten von bestehenden Firmen importiert werden sallen.
Nummenkreise
Daten importieren ) Formulere Move Umziige o
[} Textbausteine Move Umziige b7
Fahrzeuge Move Umziige v @
Mitarbeiter Move Umziige v @
Adressen und Lager Move Umziige -
Zinsperioden Move Umziige v
[Z) Materiaistamm Move Umziige v @
) Leistungsstamm Move Umziige v @
[} Transportleistungsstamm | Move Umziige Y@
| <& | | Fertigstellen |
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