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MoviNeo - Neue oder weitere 

Firma anlegen. 

Anleitung  
Sie haben MoviNeo neu installiert oder sind bereits MoviNeo Anwender und möchten Ihr MoviNeo um 
eine zusätzliche Firma/Mandanten erweitern?  

Dann gehen Sie bitte wie folgt vor.  

1. Anmelden 

Starten Sie MoviNeo über das Desktop-Icon und wählen Sie im Drop-Down Menü die 
Administration aus. (siehe Abb.1) 

 
 
 
 
 
Abb.1 

 

2. Administration 

Wählen Sie im nächsten Schritt „Neue Firma anlegen“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Anschrift 

Hinterlegen Sie wie in Abb.2 gezeigt Ihre Firmen-Anschrift und klicken auf Weiter. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abb. 2 
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4. Grunddaten 

Legen Sie nun wie in Abb.3 Ihre Benutzer-Grunddaten an und klicken auf Weiter. 

Abb.3 

5. Nummernkreise 

Im Nächsten Fenster haben Sie die Möglichkeit, zwischen zwei Nummernkreisläufen zu 
wählen. 
 
a. Fortlaufend = 0, 1, 2, ……..999999 
b. NeoMetrik System  

Bsp.: 012015040001  
01 = Mandant, 2015 = Jahr, 04 = Monat, 0001 = Fortlaufend 

 

 
 
Klicken Sie auf Weiter. 
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6. Daten importieren 

Für das Einrichten der ersten Firma ist es an dieser Stelle nicht nötig etwas auszuwählen. 
Klicken Sie einfach auf Fertigstellen. 
Legen Sie eine Testfirma an, können Sie gerne alles anhaken. Im Falle einer weiteren 
Firma/Mandanten wählen Sie bitte mind. die in Abb.4 hervorgehobenen Felder aus und 
klicken dann anschließend auf Fertigstellen. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
            
  
 
           Abb.4 

 

 


